CONG DOAN XAY DUNG VIETNAM ~ CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
CONG DOAN CONG TY CO PHAN Déc 1ap - Ty do - Hanh phic
QUAN LY BAO TRI PUONG THUY 13

Sb: 30/QP-CPCTY13

An Giang, ngay 31 thdng 12 ndm 2025

QUYET PINH

' V& viéc Phin cong nhiém vu
Ciia Ban chap hanh Cong doan co s¢ Cong ty 13 — Nhi¢m ky 2025 - 2030

BAN CHAP HANH CONG POAN CONG TY CO PHAN
QUAN LY BAO TRI PUONG THUY 13.

Can ct Biéu 18 Cong doan Viét Nam;

Cin ctr Quyét dinh s6: 1372/QD-CDXD ngay 24/12/2025 cua Cong doan
Xéy dung Viét Nam v& viéc cong nhan Ban chap hanh Coéng doan Cong ty ch
phén Quan ly bao tri dudng thiy 13;

Cén ctr Bién ban hop BCH Cong doan ngay 30/12/2025 vé viéc phan cong
nhiém vu trong BCH Céng doan Cong doan Cong ty cd phan Quan ly bao tri
duong thuy 13.

Theo d& nghi ciia Ban chap hanh Céng doan Cong ty.

QUYET PINH

Pidu 1. Ban hanh vin ban vé viéc phan cong nhiém vy ctia Ban chip hanh
Cong doan, Uy ban kiém tra va cdc T6 cong doan co s& Cong ty 13, nhiém ky 2025 —
2030 (Co Bang phan cdng keém theo).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay 01/01/2026. Moi ché d6 va
quyén loi dugc thuc hién theo quy dinh hién hanh ctia Diéu 18 Cong doan Viét
Nam. Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh s6 21/QD-CDCTY 13 ngay 30/9/2024
vé viéc phan cong nhiém vu BCH Céng doan co s¢ Cong ty 13, nhiém ky 2023-
2028.

Piéu 3. Ban chip hanh Céng doan cong ty, Uy ban kiém tra, T6 trudng cac
td cong doan tryc thude, can bd, doan vién, ngudi lao dong cua Céng ty cb phan
Quan ly béo tri dudng thity 13 chiu trach nhi¢m thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhin : TM. BAN CHAP HANH

- CD XDVN (dé béo céo); CHU TICH
- Ban TGP Cty (d bao céo) Ay

- Nhu diéu 3 (dé thuc hién).
- Luu: VICP Cty13.
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PHAN CONG NHIEM VU CUA BAN CHAP HANH CONG POAN
CONG TY CO PHAN QUAN LY BAO TRI PUONG THUY 13
NHIEM KY 2025 - 2030

(ch hanh theo Quyét dinh sé: 30/QD-CPC TY13, ngay 31/12/2025
ctia Ban Chdp hanh Céng doan Cong ty co 5 phan Qudn Iy bdo tri
dwong thuy 13 — Nhiém ky 2025 - 2030)

Dé thuc hién tot nhiém vu ctia Ban chap hanh Coéng doan Céng ty co phan
Quan ly bao tri duong thuy 13, nhiém ky 2025-2030 theo quy dinh cua Piéu 18
Cong doan Viét Nam, Ban Chap hanh Cong doan Cong ty 13 xay dung Quy ché
lam viéc, phan cong nhiém vu cu thé cho céc ty vién Ban chip hanh nhu sau:

I. NGUYEN TAC HOAT PONG CUA BCH CONG POAN

- Ban Chap hanh Cong doan Cong ty cb phan Quan ly bao tri duong thuy 13
hoat dong theo nguyeén tac tap trung dan chd (tdp thé linh dao, cd nhén phu trdch,
cap dudi phuc tung cap trén, cd nhén phuc timg tép thé). Chi tich Céng doan chiu
trach nhiém diéu hanh chung céc cong tdc ciia Cong doan.

- Moi thanh vién BCH Cong doan chiu trach nhiém cu thé trong mot Ban da
dugc phan cong.

- Ban Chép hanh Cong doan Cong ty 13 mét quy hop mot lan vao dau mdi
quy dé xem xét viée thuc hién céc cong téc ciia quy trude va dé ra cac cong tac clia
quy saul.

- Ngoai cac cude hop dinh ky, néu cd cong tac dot xuét thi Chii tich hodc Phé

chu tich (neu Chui tich Cong doan di ving) triéu tdp hop BCH cong doan, tuy muc
do can thiét dé giai quyét cac cong tac dot Xudt.

IL. NHIEM VU, QUYEN HAN CUA BAN CHAP HANH

- Trién khai, thyc hién Nghi quyét ctia Cong doan Cong ty 13 va Nghi quyét
cua Cong doan cap trén.

- Pai dién cho tap thé lao dong, bao vé quyén va loi ich hop phap, chinh déng
ctia cong nhan vién chirc lao ddng trong cong ty trude phap luat.

- Tuyén tr uyen phd bién chu truong, duong | b1, chinh séach, phap luat cta
Pang, Nha nudc nhét 1a luat lao dong, vé t6 chire Cong doan Viét Nam, luat Cong
doan va biéu 18 Cong doan Viét Nam, huéng dan giup dd cong nhéan vién chuc lao
dong vé céc thi tuc Xin gia nhap cong doan, phat trién doan vién, duy tri sinh hoat
Té cong doan, lam tét cong tac xay dung Cong doan tai don vi.

- Phéi hop véi Ban Toéng Giam dbe cong ty to chirc t6t Hoi nghi can by vién
chuc tai co quan, ban cac bién phap thao g& kho khén, thuc hién ké hoach hang
nam bao dam viéc lam, tdng thém thu nhap, cai tién 18 16i 1am viéc, gidm phlen ha
cho ngudi lao dong, nang cao hiéu qua cong tac, chdm lo dén loi ich vat chat, tinh
than cho cong nhan vién chire lao dong.



- Thue hién viéc thu, chi, quan ly tai chinh, theo sy phan cép clia Cong doan
Cong ty 13.

[1I. PHAN CONG NHIEM VU CHO CAC UY VIEN BAN CHAP HANH

1. Phan cong nhiém vu cua BCH:

1.1. Dong chi Ta Hiru Luit: Chii tich _ Phu trach chung.

- La nguoi ding dau Ban chdp hanh (BCH) c6 trach nhiém didu hanh hoat
dong ciia BCH. Phu trach chung, chiu trach nhiém vé moi mét hoat dong cua Cong
doan cong ty.

- Dai dién cho tap thé can bg, vién chue va nguoi lao dong toan don vi tham
gia véi tu cach dai biéu quyén loi cho CBVCNLD trén moi linh vyc kinh té, chinh
tri, van hod...Dai dién cho BCH Cong doan cong ty dé xuét, thao luén v6i Ban lanh
dao cong ty v& nhiing van dé lién quan dén quyén, trach nhiém ctia Cong doan cong
ty.

T chirc viée phan cong, phan nhiém vy va theo déi, kiém tra, don ddc viée
thuc hién cta ting ty vién BCH.

- Thay mat BCH du céc ki hop va phm hop véi Ban lanh dao cong ty, Cong

doan cap trén chi dao cac hoat dong chu yéu chuyén mén, phong trao nhur: thi dua,
luong/thuong, ky luat, cong téc ké hoach, cac ché do chinh sach, chu tai khoan,

quan hé d6i ngoai, nhén su.

- C6 trach nhiém chi dao céc hoat dong dén doan vién, co quyén yeu cAu can
b6, doan vién trong cong ty chap hanh tot nghi quyét cong doan. Tham giay kién
voi lanh dao cong ty (thay mét BCH) ve cdng tac chuyén mén va céc ché d6 chinh
sdch dbi véi cac doan vién thude quyén quan ly, xtr Iy cng viéc hing ngay clia
cong doan.

- Tham gia cac Hoi dong ctia cong ty, tham gia v6i cong ty vé cong tac quy
hoach, phat trién va cong tac can bd theo quy dinh cua t6 chirc Cong doan.

- Xay dung ké hoach hoat dong ctia Céng doan.
- Sinh hoat tai t6 Céng doan vin phong Cong ty.
1.2. Pdng chi Nguyén Tién Diing: Phé Chii tich _ Phu trach trye tiép.

- C6 trach nhiém cing Chu tich diéu hanh, xi ly cac cong viée thuong ngay,
thay mét Chu tich xur ly cdc cong viée khi Chu tich vdng mét va dugc ty quyén.

- Thay mat cho BCH, tham gia cdc hoat dong chuyén mon, doan thé nhu Chu
tich khi Chu tich véng mat va duoc ty quyén.

- Cong tac chinh tri, tw tudng; cong téc phat trién doan vién cong doan.

- Theo ddi va chi dao hoat dong céng doan dbi voi cac To cong doan duogc
phéan cong.

- Phy trach cong tac tuyén truyén gido duc doan vién, nguoi lao dong trong
cong ty.



- Phuy trach cong tac thanh, kiém tra, giai quyét cac khiéu nai, t6 cdo ¢ lién
quan dén Cong doan cong ty.

- Sinh hoat tai tb6 Cong doan Chi nhanh Céng ty cd phan Quéan ly bao tri
duong thuy 13.1.

1.3. Ddng chi Bui Xuén Trudng: Uy vién Ban chap hanh.

- C6 trach nhiém cing Chu tich va Phé Chu tich didu hanh, xt ly c4c cong
viéc thuong ngdy, thay mit Chu tich va Phé Chu tich xir Iy cac cong vige khi ving
mit va dugc uy quyén.

- Phu trach trong cong tac kiém tra viéc thuc hién theo Diéu 1é Cong doan
Viét Nam ctia BCH cong doan va clia doan vién cong doan, ngudi lao dong,.

- Phy trach céc T cong doan truc thudc, nam bat tAm tu nguyén vong, doi
sbéng doan vién cong doan, ngudi lao dong, d& xudt phuong 4n ho tro.

s Pé xuét ky luat, khen thuéng doan vién, ngudi lao dong dat thanh tich xuét
sac trong lao déng, san xuat kinh doanh cta cdng ty.
- Sinh hoat tai Té Céng doan Chi nhanh Céng ty c6 phan Quan ly bao tri
duong thay 13.2.
1.4. Pong chi Ting Ngoe Trinh: Uy vién Ban chap hanh.

- Phu trach Ban Nit cng, gop. phan vi sy tién bo clia phu nif; tham muu voi
BCH vé thanh 13p Ban nit cong; P& xuit td chirc tuyén truyén, cac budi sinh hoat
vé ndi dung lién quan dén lao dong nit.

- Tham muu véi BCH dé c6 bién phap giai quyét tbt cac van dé lién quan tryc
tlep dén lao ddng nit va con em ctia lao dong trong cong ty, theo doi va dé xuét cac
ché d6 danh cho lao dong nit.

- Phu tréch cong tac Hiéu, Hy, doi séng doan vién cong doan, ngudi lao dong
trong cong ty.

- Phu trach cong téc cong doan vy (Thu ky, ghi chép cac bién ban cudc hop,
téng hop béo cdo Cong doan cap trén, luu trit viin ban Céng doan, ...).

- Sinh hoat tai T6 Céng doan Vin phong cong ty.
1.5. Pong chi Pham Viin Qui: Uy vién Ban chap hanh.

- Phu trach c¢ong tdc An toan vé sinh lao dong, bao ho lao dong d6i voi doan
vién, ngudi lao dong trong cong ty tai noi lam vigc va khi thyc hién nhiém vy,
cong tac thi cong tai cong trudng.

- Céng tac tuyén truyén, gido duc, d& xuét tap hudn, bdi dudng nang cao tay
nghé cong doan vién, nguoi lao dong trong cong ty.

- P& xuit v6i BCH cong doan va ph01 hop véi chinh quyén dé thuc hién céc

hoat dong phong trao thi dua cta don vi, td chirc hdi thao nhan cdc ngay ky niém
clia cong ty, 18, tét, dé xuat tham quan du lich,..



- Thuc hién cdc bao céo dinh ky cua Cong doan cong ty lén Cong doan cp
trén.

- Sinh hoat tai t4 Céng doan Chi nhanh Céng ty c6 phan Quan ly bao tri
duong thuy 13.1.

1.6. Dong chi Nguyén Tién Diing: Phé Chi tich CP — Kiém Chii nhi¢m
Uy ban Kiém tra

- Chju trach nhiém trudce BCH Cong doan cong ty vé cdng tac kiém tra theo
quy dinh ctia Diéu 16 Cong doan va Huéng dAn thi hanh Diéu 1é Cong doan.

- C6 tréch nhiém x4y dung ké hoach kiém tra, hoat dong kiém tra dudi sy chi
dao cua BCH Cong doan cong ty theo Nghi quyét va chi dao ctia Uy ban kiém tra
cap trén.

2. Phén c6ng nhiém vu ciia cac To cong doan:

Céac T6 truong t6 cong doan truc thude thye hién cdc nhiém vu trong tdm chu
y€u sau:

- Thudng xuyén nhéc nhé doan vién, ngudi lao dong trong td thyc hién tot
ndi quy lao dong, quy dinh vé an toan lao dong, vé sinh lao dong, bao ho lao dong
trong khi lam viéc.

- Ném bit va giai thich k1p thoi nhiing thic méc cta nguoi lao dong trong

pham vi hleu biét ctia minh va kién nghi, dé nghi v6i BCH Cdng doan cong ty
giai quyét nhiing y kién ngoai kha ning, pham vi cia minh.

- Quan tdm phat hién nhitng doan vién trong t c6 hoan canh khé khin dé
nghi BCH Coéng doan cong ty kip thoi tham hdi, dong vién.

- Tuyén truyén, van dong ngudi lao dong gia nhép cong doan.

-k D& nghj khen thudng cong doan vién, ngudi lao dong trong t6 hoan thanh

tot cac cong viéc dugc giao.

- T truorng cong doan cin dya vao doan vién va ngudi lao dong, xdy dung
mang luéi véi ting doan vién, ngudi lao dong dé sém phat hién dugc nhiing nguy
co gdy mau thudn phat sinh trong quan hé lao dong tai t dé cing voi nguoi st

dung lao dong, BCH Cong doan cong ty, co quan, t6 chirc hitu quan kip thoi giai
quyét thoa dang.

Trén déy la phan cong trach nhiém va nhiém vu cta Ban Chép hanh Cong
doan Cong ty c¢d phan Quan ly bdo tri duong thuy 13 dd dugc BCH Céng doan

thdng nhat thong qua.

Trong qua trinh thuc hién, néu can thiét phai sta doi, bd sung, BCH Cong
doan sé& thao luan va diéu chinh cho phtt hop dé thyc hién./.




